Examen VCA ’x f)ﬁN A

Eisen bedrijfsexamen

Bij een bedrijfsexamen zorgt de opdrachtgever voor de examenruimte. Deze examenruimte dient

aan de volgende minimale eisen te voldoen:

e iedere kandidaat heeft tenminste 50x70 cm vrije werkruimte (bij voorkeur eigen tafel) ter be-
schikking;

e de afstand tussen de hoofden van de kandidaten (die hetzelfde examen afleggen) dient mini-
maal 145 cm™* te bedragen;

e er moet tussen de tafels minimaal 75 cm loopruimte zijn voor de surveillant;

e de ruimte dient voldoende verlicht, rustig te zijn en te voldoen aan de wettelijke veiligheids-
voorschriften;

e in de examenruimte is roken verboden.

Het examen B-VCA duurt 1 uur en de examens VOL-VCA en ViL-VCU duren 1,5 uur. Tijdens

het examen worden alleen de kandidaten, de examinatoren en (eventueel) vertegenwoordigers van

de toezichthoudende instanties Ecabo of de stichting Examenkamer en PBNA in de examenzaal

toegelaten. Docenten, begeleiders of vertegenwoordigers van het bedrijf moeten buiten de exa-

menzaal wachten.

* indien deze afstand kleiner is, zijn schotjes toegestaan, maar alleen als de kandidaten niet kun-

nen kijken op het examenwerk van andere kandidaten en de examinator voldoende overzicht heeft

op alle kandidaten. Deze schotjes dient u zelf te verzorgen.

De kandidaatsgegevens

Voor een goede voorbereiding en snelle en correcte afhandeling van het examen, moeten de vol-
gende gegevens van de kandidaten uiterlijk 10 dagen voér het examen in ons bezit zijn:

e achternaam, tussenvoegsels (voluit) en voorletters

e geboortedatum & geboorteplaats

Organisatie van een bedrijfsexamen

Uw organisatie nodigt de deelnemers uit, verzorgt de zaalruimte en de eventuele catering. PBNA
draagt zorg voor de aanwezigheid van één of meer examinatoren en voor de examenopgaven. Als
u, gezien het aantal deelnemers, niet kunt voldoen aan de eisen die wij stellen aan de accommoda-
tie, kunnen wij aansluitend op het examen één of meer extra sessie(s) organiseren. Aan deze ver-
volgsessie(s) zijn meerkosten verbonden. Dat geldt ook voor examens die op zon- en feestdagen
worden georganiseerd.

Legitimatie tijdens het examen

De deelnemers dienen tijdens het examen een geldig legitimatiebewijs (paspoort, rijoewijs of Eu-
ropese ldentiteitskaart) bij zich te hebben. Tevens moeten zij een kopie van dit legitimatiebewijs
meenemen.

Uitslag en voorlopige uitslag

Meestal wordt het examenwerk na afloop van het bedrijfsexamen door de examinator nagekeken
en kunnen de deelnemers hun voorlopige uitslag krijgen. Na circa twee weken ontvangt u de offi-
ciéle uitslag van het examen, de diploma’s en de pasjes voor de kandidaten die geslaagd zijn.
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Examen VCA

Annulering

Voor het annuleren van een bedrijfsexamen geldt:

e tot twee weken® voor het examen kunt u kosteloos annuleren.

e voor annuleringen binnen twee weken® voor het examen brengen wij EUR 175,- + EUR 75,-
per aangevraagde examenopgave in rekening.

1 Inalle gevallen geldt: onder een week wordt verstaan: vijf werkdagen. Onder een werkdag
wordt verstaan: maandag tot en met vrijdag met uitzondering van algemeen geldende feest-
dagen.

Zonder geldig legitimatiebewijs kunt u geen examen doen!!!
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